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 TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU
	 Doküman No
	

	
	
	 İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	 Revizyon Tarihi
	

	
	
	 Revizyon No
	

	
	
	 Sayfa
	



	Birim 
	Trabzon Üniversitesi

	Alt Birim
	Tonya Meslek Yüksekokulu

	Görev Unvanı
	Yardımcı Hizmetli Sınıfı (Destek Personeli Isı Merkezi/Isıtma Görevlisi)

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteri

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	Görevlendirilecek Başka Bir Destek Personeli (Teknik Bakım/Kaloriferci)

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi içerisindeki yapıların ısıtılması için ısı biriminin (kalorifer kazanı ve ısı dağıtım sistemi) işlevselliğini sağlamak ve sürdürmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi içerisindeki yapıların ısıtılması için kazan dairesinin tertipli, temiz ve düzenli tutmak ve ilgili ısı üretim/iletim sistemi bileşenlerinin (kömür kazanı, brülör ve ısı dağıtım yapıları) bakım-onarım işlerini gerçekleştirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi ısı sisteminin çalışmasının akamete uğramaması için yakıt durumunun (kömür stoğu) kontrolünü sağlamak ve gerekli durumlarda temin için ihtiyaç talebi oluşturup üst amire, Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteryasına, bildirmek.
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi ısı sisteminin çalışma parametrelerini (su ve gaz basınç seviyeleri) optimal çalışma şartlarına uygunluğunu sağlamak ve sürekli kontrol altında tutmak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi ısı sistemlerindeki sirkülasyon pompaları, vana ve kontrol sistemlerini periyodik olarak kontrol etmek ve olası arıza durumlarını tespit edip müdahalede bulunmak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi ısı sisteminin baca, ısı değiştirici ve brülör bileşenlerinin temizliklerini periyodik olarak gerçekleştirmek.
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi ısı sistemi içerisindeki petek yapılarının yıllık kontrollerini eksiksiz yapmak ve gerekli durumlarda peteklerden hava alma işlemini gerçekleştirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi ısı sistemleri işletilirken veya yaz döneminde karşılaşılan arıza ve aksaklıklar ile oluşması/karşılaşılması muhtemel problemleri zamanında Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteryasına bildirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu ısı sisteminin eğitim-öğretim sezonu öncesi ve sonrası bakım ve hazırlık çalışmalarını gerçekleştirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu ısı sisteminin işletilmesi esnasında, Tonya Meslek Yüksekokulu bünyesinde faaliyet gösteren Risk Komisyonu ile işbirliği içerisinde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarının (gaz kaçak kontrolü, koruyucu ekipman kullanımı, elektriksel riskler, yangın önlemleri, vs.,…) gözetilmesini sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulu ısı sisteminin işletilmesi görevine yönelik kayıt, kontrol defterleri tutmak, bakım-formları ilgili bilgi sistemine işlemek
· Tonya Meslek Yüksekokulu ısı sistemi işletilirken Trabzon Üniversitesinin, özellikle Tonya Meslek Yüksekokulunun sahip olduğu kaynakların verimli, etkin ve de olabildiğince ekonomik olarak kullanılmasını sağlamak 
· Tonya Meslek Yüksekokulunun ısı sistemlerinin işletilmesi esnasında, Tonya Meslek Yüksekokulu bünyesinde faaliyet gösteren Sıfır Atık Komisyonu ile birlikte iş birliğinde bulunarak optimal  atık yönetimini gerçekleştirmek.

	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
· MEB onaylı Doğalgaz Kalorifer İşçiliği ve Katı Yakıtlı Kalorifer Ateşçiliği Sertifikalarına sahip olmak
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak.
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.

	Yasal Dayanak
	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 4857 sayılı İş Kanunu
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
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	Unvanı Adı Soyadı
	Dr. Öğr. Üyesi Galip USTA
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