1. Planlama Asamasi (Térenden 2-3 Ay Once)

islem

Aciklama

Mezuniyet tarihi ve saati belirlenmesi

Universitenin genel akademik takvimi dikkate alinir.

Toren yeri belirlenmesi

Kapali/ acik alan secimi yapilir (hava durumu géz 6nande bulundurulur).

Mezun Ggrenci listelerinin kesinlestirilmesi

Mezun olacak 6grencilerin isimleri, numaralari netlestirilir.

Organizasyon Komisyonu kurulmasi

Ogretim elemanlari ve idari personelden olusur. Gorev dagilimi yapilir.

Bltce belirleme ve kaynak temini

Toren icin gerekli harcamalarin listesi ve batge planlamasi yapilir.

2. Hazirlik Asamasi (Térenden 1 Ay Once)

islem

Aciklama

Kep ve clbbe temini ve dagitimi

Ogrencilerin élciilerine uygun sekilde hazirlanir.

Davetiyelerin tasarimi ve basimi

Katilimcilar, protokol ve veliler icin hazirlanir.

Protokol davetlerinin yapilmasi

Belediye, kaymakamlk, Universite Ust yonetimi vb. kurumlara yazi ile bildirilir.

Ses sistemi ve teknik donanim kontrolu

Mikrofon, hoparlor, bilgisayar, projektor, jenerator kontrol edilir.

Sahne, oturma dizeni ve stslemelerin planlanmasi

Afis, bayrak, cicek dizenlemesi yapilir.




3. Toren Oncesi (Torenden 1 Hafta Once - Giiniine Kadar)

islem

Aciklama

Toren programinin olusturulmasi ve basimi

Sunucular, konugsmalar, 6dul takdimi, muazik ve kapanis detaylari netlesir.

Ogrencilere genel prova yapilmasi

Sira duizeni, sahneye cikis inis, yemin toreni, belge teslimi caligilir.

Hediye ve plaketlerin hazirlanmasi

Dereceye giren 6grencilere ve katki saglayanlara yonelik.

Mezuniyet belgelerinin hazirlanmasi

Mezuniyet sertifikalari ve tesekkir belgeleri.

Basin ve sosyal medya bilgilendirmesi

Mezuniyet duyurusu ve canli yayin planlamasi.

4. Toren Giinii

islem

Aciklama

Karsilama ve yonlendirme

Protokol, 68renci ve misafirler uygun sekilde yonlendirilir.

Torenin akisinin yaratilmesi

Program akigina gére sunumlar ve konusmalar gerceklestirilir.

Mezuniyet yemin téreni

Meslek yemini yapilir.

Belge ve plaket takdimi

Ogrencilere sahnede belgeleri verilir.

Toplu fotograf ¢cekimi

Mezunlarla ve akademik kadro ile toplu ¢ekim yapilir.

5. Toren Sonrasi

islem

Aciklama

Toren alaninin toplanmasi ve temizlik

Alan duzenlenir, malzemeler toplanir.




Fotograf ve video arsivleme Mezuniyet anilarini iceren medya icerikleri diizenlenir ve paylasilir.

Geri bildirimlerin alinmasi Akademik personel ve 6grencilerden geri bildirim alinarak dosyalanir.

Toren degerlendirme raporunun hazirlanmasi Bir sonraki yilicin iyilestirme onerileriyle birlikte rapor hazirlanir.




