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	T.C.
 TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU
	 Doküman No
	

	
	
	 İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	 Revizyon Tarihi
	

	
	
	 Revizyon No
	

	
	
	 Sayfa
	



	Birim 
	Trabzon Üniversitesi

	Alt Birim
	Tonya Meslek Yüksekokulu

	Görev Unvanı
	Yardımcı Hizmetli Sınıfı (Temizlik)

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteri

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	Görevlendirilecek Başka Bir Destek Personeli (Temizlik)

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesindeki dahili ve harici mekanların, sorumluluk sınırları dahilinde, düzenli, temiz ve hijyenik olmasını, birimlerin eklenti ve katlarında yerleşim düzeninin devamını sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulunun temizlik işleri gerçekleştirilirken Trabzon Üniversitesinin, özellikle Tonya Meslek Yüksekokulunun sahip olduğu kaynakların, yetki ve sorumluluklar çerçevesinde, verimli, etkin ve de olabildiğince ekonomik olarak kullanılmasını sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulu içerisindeki elektrik, su gibi alt yapı sistemlerinde, cam, çerçeve ve kapı gibi yapı elemanlarındaki aksaklıkları Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteryasına bildirmek ve israfa neden olacak olan lüzumsuz biçimde açık bırakılan aydınlatma sistemleri, projeksiyon ekipmanı veya musluk gibi yapıların denetimini gerçekleştirmek ve israfa neden olan durumu sonlandırmak
· Tonya Meslek Yüksekokulu binasındaki sınıf, laboratuvar, koridor, vb., … alanların havalandırılmasını sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesindeki temizlik işlerinin sürekliliğinin sağlanması için gerekli görülen ekipmanların temini hususunda Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteryasına bilgilendirmede bulunmak
· Tonya Meslek Yüksekokulunun temizlik işlerinin yürütülmesi esnasında, Tonya Meslek Yüksekokulu bünyesinde faaliyet gösteren Risk Komisyonu ile iş birliği içerisinde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarının (temizlik malzemelerinin depolanması, gaz kaçak kontrolü, koruyucu ekipman kullanımı, elektriksel riskler, yangın önlemleri, vs., …) gözetilmesini sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulunun temizlik işlerinin yürütülmesi esnasında, Tonya Meslek Yüksekokulu bünyesinde faaliyet gösteren Sıfır Atık Komisyonu ile birlikte iş birliğinde bulunarak optimal  atık yönetimini gerçekleştirmek.
· 

	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
· MEB onaylı Doğalgaz Kalorifer İşçiliği ve Katı Yakıtlı Kalorifer Ateşçiliği Sertifikalarına sahip olmak
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak.
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.

	Yasal Dayanak
	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 4857 sayılı İş Kanunu
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
· 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu



	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	24.03.2026
	Tarih
	24.03.2026

	Unvanı Adı Soyadı
	
	Unvanı Adı Soyadı
	Dr. Öğr. Üyesi Galip USTA

	İmza
	
	İmza
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	Dr. Öğr. Üyesi Galip USTA
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