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Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Tonya Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin verecegi gorevleri ger¢eklestirmek.
Mevcut yiiksekokul binasinin, hizmete hazir halde tutulmasina yonelik isleri
takip eder. Ornegin, derslik, laboratuvar ve akademik/idari personel odalarmin
temizliklerinin saglanmasi, kalorifer, klima, termosifon gibi iklimlendirme
araglariin calisabilir durumda olmasinin saglanmasi, su, telefon internet gibi
kritik altyap1 islerinin devamliliginin saglanmasi, atiklarin bertarafinin giivenli
bicimde saglanmasi, dezavantajlilara yonelik alt yap1 uygunlugunun
denetlenmesi gibi. ..

Tonya Meslek Yiiksekokulu biinyesinde faaliyet gosteren Kalite ve
Akreditasyon Komisyonu, Sifir Atik Komisyonu, Risk Komisyonu ve
Dezavantajli Ogrenciler Danisma ve Koordinasyon Komisyonu ile koordineli
olarak ¢alismak,

Idari personelce mesai mefhumuna uyumun denetimi,

Kalite komisyonlarinin islevselliginin stirdiiriilmesi,

Idari personelin, olas1 izin durumlarina kars: islerin aksamamasi adina gerekli
Onlemlerin alinmasi,

Akademik personelin kullandigi odalarin yerlesim diizeninin olusturulmasi
/siirdiiriilmesi / denetlenmesi.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanak

o 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

e Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeligi

e Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemanlar1 ve Memurlar
Disiplin Yonetmeligi

e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e Taginir Mal Yonetmeligi

Tlgili Personel

Birim Yoneticisi

Tarih

24.03.2026 Tarih 24.03.2026
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