TRABZON UNIVERSITESI TONYA MESLEK YUKSEKOKULU

Faaliyet Raporu ve Stratejik Plan Hazirlama Komisyonu Is Akisi ve Organizasyon
Semasi

1. AMAC

Faaliyet Raporu ve Stratejik Plan Hazirlama Komisyonu nun gorevlerini etkin, planlt ve
standartlara uygun yiirlitebilmesi amaciyla is akis1 ve organizasyon yapisi tanimlanmistir.

2. FAALIYET RAPORU VE STRATEJIK PLAN KOMISYONU i$ AKISI
[I] Kurulus ve Yetkilendirme

* Miidiir, komisyonu olusturur.
» Komisyon en az 7 kisiden olusur:
— 5 Ogretim elemani
— 1 idari personel
— 1 6grenci temsilcisi
» Komisyon bagkan1 ve raportor belirlenir.
* Sekretarya hizmetleri yliksekokul sekreterligince yiiriitiiliir.

(2) Planlama Siirecinin Baslatilmasi

» Komisyon, stratejik plan siirecini baglatir.
* Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 ile esgiidiim saglanir.
* I¢ (6grenci, akademisyen, idari personel) ve dis paydaslarin goriisleri toplanir.

@ Veri ve Goriis Toplama

« Ogrenci goriisleri: anketler, odak grup toplantilari, geri bildirim formlariyla almnur.
» Akademisyen goriisleri: boliim toplantilar1 ve degerlendirme formlariyla toplanir.
« Idari personel gériisleri: siireg iyilestirme dnerileri ve kaynak yonetimi iizerine
raporlanir.

@ Analiz ve Taslak Olusturma

» Komisyon, toplanan goriisleri analiz eder.

* Mevcut durum (SWOT analizi) yapilir.

* Misyon, vizyon, temel degerler, hedefler ve stratejiler belirlenir.
* Taslak stratejik plan hazirlanir.



(5) Degerlendirme ve Onay Siireci

* Taslak plan, miidiire sunulur.
* Geri bildirimler dogrultusunda gerekli giincellemeler yapilir.

(6) Uygulama ve izleme

* Plan iki y1llik donemi kapsar.

» Komisyon yilda en az 4 kez toplanarak uygulamay1 izler.
» Faaliyet raporlar1 hazirlanir.

* Performans 6lg¢iitleri degerlendirilir.

* Gerektiginde giincelleme veya revizyon yapilir.

(7) Raporlama ve Arsivieme

* Nihai faaliyet raporu ve giincel stratejik plan, miidiirliik onay1 ile yiiriirliige girer.
* Belgeler yiiksekokul arsivinde saklanir.

3. ORGANIZASYON SEMASI

FAALIYET VE STRATEJIK PLAN
KOMISYONU isS AKISI
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