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 TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU
	 Doküman No
	

	
	
	 İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	 Revizyon Tarihi
	

	
	
	 Revizyon No
	

	
	
	 Sayfa
	



	Birim 
	Trabzon Üniversitesi

	Alt Birim
	Tonya Meslek Yüksekokulu

	Görev Unvanı
	Koruma ve Güvenlik Görevlisi

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Tonya Meslek Yüksekokulu Sekreteri

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	Vardiya Amiri ya da Görevlendirilecek Başka Bir Güvenlik Personeli

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi içerisindeki güvenlik ile ilgili işlerde 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili yönetmeliklere uygun hareket etmek, başta 6689 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu olmak üzere gizlilik ilkelerine riayet etmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi içerisinde can ve mal güvenliğini sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesine yönelik olası güvenlik risklerini önleyici tedbirlerle asgari düzeye indirgemek ve güvenlik hizmetlerinin düzenli ve etkin biçimde yürütülmesini sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulu koruma ve güvenlik görevlileri üstlerinin vereceği görevleri yerine getirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesine giriş-çıkış kontrollerini sağlamak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesine giriş-çıkış kontrolleri esnasında öğrencilere, akademik-idari personel ve/veya sivil ziyaretçilere kimlik kontrolü gerçekleştirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesindeki binayı, koridorları, derslikleri, laboratuvarları, sosyal alanları devriye yaparak denetlemek; olası şüpheli durumları tespit edip ilgili makamları bilgilendirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesindeki herhangi bir olaya (güvenlik ihlali, kaza, hırsızlık, yangın, vs.,…) halinde ilk müdahaleyi gerçekleştirmek ve akabinde yetkili birimlerle haberleşerek olayı tutanak tutmak suretiyle kayıt altına almak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesindeki güvenlik amaçlı kullanılan kamera ve alarm sistemlerini gibi teknik güvenlik ekipmanlarının çalışırlık durumunu denetlemek, olası arıza/aksaklıkları ilgili birime/teknik personele bildirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesinde aktif olarak kullanılan anahtarların kontrollerini sağlayıp kayıt tutmak ve yerleşke giriş-çıkış kapılarını açıp/kapatmak
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesi içerisinde/dışarısında gerçekleştirilen Resmi Tören, ziyaret ve etkinliklerde güvenlik tedbirlerini almak ve gerekli yönlendirmeleri gerçekleştirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesinde gündüz/gece nöbet ve vardiya görevlerini eksiksiz yerine getirmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesinde bulunan kayıp eşyaları tutanakla kayıt altına alıp ilgili birime teslim etmek
· Tonya Meslek Yüksekokulu yerleşkesinde güvenlik uygulamaları görev alana giren yerlerdeki tertip, düzen ve temizlik kurallarına riayet etmek.

	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak.
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.

	Yasal Dayanak
	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
· 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu



	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	24.03.2026
	Tarih
	24.03.2026

	Unvanı Adı Soyadı
	
	Unvanı Adı Soyadı
	Dr. Öğr. Üyesi Galip USTA
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