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ASANSÖR KULLANMA TALİMATI

1. AMAÇ: Bu talimat Trabzon Üniversitesi Tonya MYO yerleşkelerinde, kullanılan asansörlerin kullanımı esnasında çalışanın kendisi ve çevresindekilerin sağlık ve güvenliğini tehlikeye atmayacak biçimde faaliyetlerini sürdürmesini sağlamak, olası tehlike ve risklere karşı uyulması gereken önlemleri belirlemektir.
2. KAPSAM: Bu talimat Trabzon Üniversitesi Tonya MYO yerleşkelerinde çalışan tüm personelin, asansörleri kullanımını, sorumlulukları ve emniyet tedbirlerini kapsar.
3. YASAL DAYANAK: Bu talimat 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile bağlı yönetmelik ve tebliğler, 4857 Sayılı İş Kanunu, Asansör İşletme ve Bakım Yönetmeliği, Asansör Periyodik Kontrol Yönetmeliği, Asansör Yönetmeliği, 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu ve 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu ile bu kanunlara bağlı olarak çıkarılmış ikincil mevzuat gereğince hazırlanmıştır.
4. SORUMLULUKLAR: Bu talimatın uygulanmasından Trabzon Üniversitesi Tonya MYO Yerleşkelerinde bulunan birim amirleri ve çalışan tüm personel ve öğrenciler sorumludur.
5. UYGULAMA
· Asansörü kullanacak kişiler, öncelikle gitmek istediği kata ait aşağı ya da yukarı çağırma butonuna basınız.
· Eğer asansör kapıları manuel açılıp kapanıyorsa, kapı arkasına yakın durmayınız. Asansör kapıları otomatik ise, tamamen açılmasını bekleyiniz. Kapanmaya çalışan otomatik kapıları açmak için uğraşmayınız. Asansörün tekrar bulunduğunuz kata gelmesini bekleyiniz.
· Asansörde belirtilen taşıma kapasitesine mutlaka dikkat ediniz. Belirtilen kapasite dolmuş ise, asansöre binmek için uğraşmayınız. Asansörü tekrar çağırarak bulunduğunuz kata gelmesini bekleyiniz.
· Asansöre binerken mutlaka asansör kabinini gördükten sonra bininiz. Asansörden inerken asansör kabininin kat seviyesine dikkat ediniz. Adımınızı buna göre atınız. Eğer asansörün kat seviyesinde farklılık varsa yetkililere bildiriniz.
· 12 yaşından küçük çocukların bir refakatçi ile birlikte asansöre binmesini sağlayınız.
· Asansör çalışırken, sıkışma olasılığı bulunan elbise ya da eşyalara dikkat ediniz.
· Asansörün arızalanması halinde panik yapmayınız ve kendi çabalarınızla asansörden çıkmaya çalışmayınız. 
· Her türlü asansör arıza ve bakımlarında yetkili asansör firmalarını tercih ediniz.
· Asansör boşluğuna kâğıt ve benzeri yanıcı maddelerin atılması önlenmeli, buradan başlayacak bir yangın kısa sürede kabini etkileyeceği göz önünde bulundurulmalıdır. Merdiven temizliği yapılırken asansör boşluğuna suyun girmesi önlenmelidir. Asansörde sigara içmek yasaktır.
· Asansörlere ait elektrik kabloları ve elektrik – elektronik panosuna yetkili personel harici müdahale edilmesi yasaktır. Bir sorunda kapıcı veya yöneticiye bilgi vermeden kişisel olarak sisteme müdahale etmeyin. Apartman girişindeki asansör acil durum telefon hattını gereksiz kullanmayın ve zarar görmesini engelleyin.
· Asansörün arızalandığını ve içinde mahsur kalanların olduğu tespit edildiği zaman acilen ilgili personel veya yöneticiye haber veriniz. Sağlık müdahalesi gerekli ise 112 Acil Çağrı Numarasını arayınız.

	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN



image1.png




