T.C.

Fa % TRABZON UNiVERSITESI Fasy
K/ SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI N
e MEZUNIYET TORENLERININ YORUTULMESINE iLISKIN HUSUSLAR

1) Mezun veren tim programlar icin yonergede belirtilen dlgiitler dogrultusunda tiniversite/birim /bdlim/program
dereceleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi tarafindan belirlenerek birimlere gonderildi.

2) Torene katilmak i¢in mezun olma sarti aranmamaktadir: torene katilim istege baglidir, 2024-2025 egitim-6gretim
déneminde son simifta olan &grenciler mezun olmasa dahi torene katilabilirler. Cift Anadal &grencilerinin
mezuniyet torenine katilim durumlarinin belirlenmesinde, 6grencilerin dilekgeyle talep etmeleri durumunda, her
iki programin da torenine katilabilirler.

3) Universite genelinde yapilacak mezuniyet torenlerinde asagida verilen program icerigi esas itibariyla takip
edilmelidir.

MEZUNIYET TORENI PROGRAMI

1 | Aalis
2 | Mezunlarinin Kortej Yiiriiyiisii ve Toren Alanina Alinmasi
3 | Saygi Durusu ve istiklal Mars1
4 Universite Tanitim Filminin Gésterimi ] 5 5

a) Birim/Boliim/Program tarafindan hazirlanan miizik/sahne etkinligi ISTEGE BAGLI)
5 | Mezun Ogrenciler Adina (Birim/Béliim/Program Birincisi) Konusma

Protokol Konugmalari
6 a) Hiyerarsik olarak 6nce en alt seviyeden en iist seviyeye dogru: Ana Bilim/Sanat Dali Bagkani - BAlUm
Baskani-Dekan/Mudur-Rektor,

b) Kurum disindan protokol davetlisi varsa Ilge /il Protokol siralamasina gore konusma sirasi belirlenir.
7 | Birim/Boliim/Program mezunlarinin tanitim filmi/sunusu
8 | Odiil ve Plaket Takdimi (Universite/ Birim/Bolim/Program Dereceleri, vs.)
9 | Mezuniyet Kiitiigiine Isim Cakilmasi (Universite/ Birim)
10 | Mezuniyet Andi veya Meslek And1 Okunmasi
11 | Kep Atma ve Kapanig

4) Universite genelinde standart uygulamanin yapilabilmesi agisindan Kurumsal Iletisim Direktorliigii tarafindan
gelistirilen davetiye ve afis tasarimlar1 kullanilmali, hazirlanan tiim davetiye, afis ve posterlerde Universitemizin
logosuna yer verilmeli, térenlerden dnce gerekli duyuru ve bilgilendirmeler zamaninda yapilmali,

5) Dereceye giren 6grencilere verilecek 6diil ve plaketlerin maliyeti, birim/bolim/program tarafindan karsilanmali,
Rektorliigiimiiz tarafindan mali destek saglanamayacaktir. Sadece Universite seviyesinde dereceye giren
ogrencilerin (ilk ti¢) plaketleri ve 6dilleri Saglik, Kiiltiir ve Spor (SKS) Daire Bagkanligi tarafindan hazirlanmali
ve ilgili birim téreninden 6nce birimde hazir bulunmasi saglanmali,

6) Mezun 6grencilere verilecek gecgici mezuniyet belgeleri SKS Daire Bagkanligi tarafindan hazirlanmali ve mezun
Ogrenci sayisi kadar ilgili birimlere téorenden 6nce dagitilmali,

7) Mahmut Gologlu Kiiltiir Merkezi (MGKM) SKS Daire Bagkanlig: tarafindan torenlere uygun hale getirilerek,
gerekli dizenlemeler ve hazirliklar yapilmali (Tuvaletlerin temizligi, fuaye alanimin temizligi, isitma, stisleme,
temizlik, vb.). Ancak, MGKM’de yapilacak mezuniyet torenleri 6ncesinde ve sonrasinda 6zellikle salonu ve fuaye
alani ile dis alaninin temizligi i¢in, mezuniyet téreni yapan birim/boliim/program tarafindan da destek personeli
gorevlendirilmeli, alanin siiratle diger toren i¢in bosaltilmasi, temizlenmesi ve hazirlanmasi saglanmali,

8) Tiim birimlerde, téren alanlarinin téren dncesi ve sonrasi toren i¢ ve dig alanlarinin temizligi yapilmali,

9) Tim birimlerde toren alanlarinda gerekli giivenlik onlemleri alinmali: torenler sirasinda dogabilecek olasi

sorunlara miidahale etmek iizere yeterli sayida giivenlik gorevlisi bulundurulmali,

10) Tiim birimlerde otopark kullanimi konusunda gerekli tedbirler alinmali: mezuniyet toreni igin yerleskelere

alinacak araglarin girislerinin (park alanlarimin durumlarina gore) ve yonlendirilmelerinin giivenlik gorevlileri
tarafindan gergeklestirilmesi saglanmals,

11) Mezun 6grenciler arasinda engelli ya da engelli aract kullanan grencilerimiz veya bunlarin torene katilacak

engelli yakinlar1 varsa gerekli tedbirler ilgili birim/boliim/ program gorevlileri tarafindan dnceden alinmali ve
gerektiginde SKS Daire Bagkanligi (MGKM igin) bilgilendirilmeli, otopark diizenlemeleri ve sahneye erisimleri
saglanmali,

12) SKS Daire Baskanlig1 tarafindan MGKM’de térenlerde gérev alacak Universite personeli ve kismi zamanl

ogrenciler belirlenmeli;

13) MGKM’de veya diger toren alanlarinda gorevliler i¢in tanitict yaka kartlari hazirlanmali,
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14) MGKM ve diger birimlerde toren alanlarinin teknik altyapisi (elektrik, ses, isik, yansitma, vb.) térenlerden 6nce
uygun hale getirilmeli ve torenler sirasinda da siirekli kontrol edilmeli, térenler sirasinda olusabilecek ariza ve
aksakliklara kars1 hazirlikli olunmali ve uygun elemanlar bulundurulmali,

15) Toren 6ncesinde mezuniyet torenine katilacak 6grenciler ve personel ile bir toren prova yapilarak, gercek toren
sirasinda ortaya ¢ikabilecek aksakliklari en aza indirilmeli ve 6zellikle MGKM’nin kullanildig: torenlerde, her
bir birim veya boliim i¢in ayrilan Mezuniyet Tdren siiresine titizlikle uyulmali ve térenler ne fazla iki (2) saat ile
siirlandirilmali,

16) Torenlerde katilimeilar herhangi bir sekilde Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, kanunlari, vb. mevzuati ile Trabzon
Universitesi mevzuatma aykiri; devlet kurum ve kuruluslari ve yoneticileri ile toplumun herhangi bir kesimini
asagilayici, rencide edici, kirici veya ayristirict afis, doviz, poster, pankart vb. gorselleri kullanmamali ve
tastmamali; gerekli kontrollerin yapilmasi ve tedbirlerin alinmasindan torenin sahibi birim/bdlim/program
yoneticileri sorumludur,

17) Mezun aday1 olmasina bakilmaksizin, mezuniyet torenine katilan tiim &grenciler, mezuniyet téren alani ve
siiresince Yiiksekogretim Kanununun 54. maddesinde (Ogrencilerin disiplin isleri) belirtilen eylemlerde
bulunmamali ve alkollii, uyarici ya da uyusturucu madde kullanmamal. Ilgili eylemlerde bulundugu ya da yasakli
madde kullandig tespit edilen 6grenciler hakkinda ilgili madde geregi disiplin islemi yiiriitiiliir.

18) Universitemiz Kurumsal Iletisim Direktorliigii insan kaynagiyla birlikte torenleri gorsel kayit altina almaya
calisacak olup (almman goriintiiler www.galeri.trabzon.edu.tr adresinden erisime agilacaktir) isteyen
birim/bdliim/program gorevlileri kendi fotografgilarini temin edebilirler.

19) Mezuniyet torenleri icin Universite tarafindan sunucu destegi verilmeyecek olup, birim/bélim/program
gorevlileri kendi sunucularini temin etmeli,

20) Mezuniyet Toreni sirasinda insan sagligini ve giivenligi tehlikeye diisiirme ihtimali bulundugu igin atesli, yanici
ve patlayici fisek ve konfeti gibi materyaller kullanilmamali,

21) Torenlerin yapildigi salonlarin oturma kapasitesi dikkate alinarak, 6zellikle 6grenci sayisinin yiiksek oldugu
birim/bdliim/program mezuniyet torenine Ogrencinin aile bireylerinden en fazla dort (4) kisinin davet
edilebilecegi 6grencilere bildirilerek, giivenlik agisindan salonlarda asir1 kalabaliklagsma dnlenmeli ve is sagligt
ve glivenligi kurallarina uyulmali,

22) MGKM’de yapilacak toren ile ilgili gorsel, isitsel ve dijital materyaller téren dncesinde ilgili teknik ekibe teslim
edilmeli,

23) MGKM’de yapilacak torenlerde 1s1k-ses-goriintii yonetim odasindaki teknik personelin programi takip
edebilmesi i¢in, sunucu metninin bir kopyasi ona da verilmeli,

24) MGKM’de yapilacak torenlerde i1sik-ses-goriintii yonetim odasindaki teknik personele yardimer olmak ve
programi yakindan takip edebilmek amaciyla toreni diizenleyen birim/bdliim/programdan bir téren gorevlisi
mutlaka 151k-ses-goriintli yonetim odasinda gérevlendirilmeli,

25) Torenlerde kullanilacak dijital igeriklerin (Sayg: Durusu, Istiklal Marsi, tanitim videolari, ogrenci videolari, vb.)
torenden dnce mutlaka salonda denemesi yapilmali ¢alisip ¢aligmadigi kontrol edilmeli,

26) MGKM sahnesi ve salonu, SKS Daire Bagkanligi tarafindan standart sekilde hazirlanacak olup, sahneye ilave
materyal veya sis getirmek isteyenler, torenden 6nce SKS Daire Baskanligi ile goriiserek gerekli galigmalar
yapmali ve torenden sonra da hemen salondan alarak salonu eski diizenine getirmeli,

27) Konuklar toren alan1 veya salonda yerini alirken, Universite/ birim/ bélim/ program tanitim videolari/filmleri
mutlaka gosterilmeli,

28) Torenler, konuklar ve 6grenciler yerini aldiktan sonra en iist davetli protokol tiyesi (Vali, Biiyiiksehir Belediye
Baskani, Cumhuriyet Savcisi, Garnizon Komutam, Rektor, Kaymakam, flg:e Belediye Baskami, Rektor
Yardimcilary, Dekan/Miidiir, Dekan/Miidiir Yardimcisi, Boliim Baskani, vb.) toren alanina geldikten sonra toren
baslamali ve sunucu agis anonsunu yapmali,

29) Ihtiya¢ olmas1 halinde 6grenci ciippeleri ve kepleri birimler arasinda ortak kullanilmali. Bu nedenle, toreni
yapilanlar en kisa siirede cilippeleri ve kepleri, 6grencilerden geri toplayarak tekrar kullanima hazir hale
getirmelidirler.

30) Téren siiresince ve yemin téreni sirasinda Tiirk Bayraginin tasinmasi, sallanmasi ve elde tutulmasina 6zen
gostermeli,

31) Mezuniyet And1 veya Meslek And1 okunurken torene katilan herkesin ayaga kalkmasi davet edilmeli ve herkes
ayaga kalktiktan sonra and yapilmali,

32) Térende gorev alacak akademik ve idari personel ile Ogrencileri 6nceden belirlenmeli, gorev tanimlari
(plaket/sertifika/6diil tasima ve sunma, bayrak tagima, sahne igerisinde ara¢ gere¢ tasima, misafirleri karsilama
ve yonlendirme, fotograf/video ¢ekme, ant ettirme, vb.) yapilmali ve uygulamalar1 prova edilmeli,
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33) Toren program akisi, taslagi, sunucu metni ve O6grenci konusma metni ilgili birim/bélim/program tdéren
gorevlileri tarafindan térenden 6nce gozden gegirilmeli; gerek sunucu metinleri ve konusmalarinda gerekse diger
gorsellerde konuklarin, protokol mensuplarinin ve diger misafirlerin unvanlari, isimleri ve kurumlart dogru bir
sekilde yazilmali, sylenmeli ve telaffuz edilmeli,

34) Universite/birim/béliim/program diizeyinde dereceye giren ogrencilere kimlerin belge/plaket/ddiil verecegi
onceden belirlenmeli, toren alam igerisinde hazir olup olmadiklar1 kontrol edilmeli, sahneden ayrildiklarinda
sunucu metninde hizli degisiklikler yapilmali ve 6diil ve plaketlerin verilmesinde davet edilen protokol {iyelerine
veya misafirlere dncelik verilmeli,

35) Ogrencilerin birim/bolim/program tarafindan belirlenen program akisi (hazirlik, prova, toplanma ve toren)
cer¢evesinde hareket etmelerini saglanmali,

36) Tiim 6gretim {iyeleri torene sadece Trabzon Universitesi akademik ciippeleri ile katilmali, térende Trabzon
Universitesi digindaki herhangi bir kuruma ait ciippeler giyilmemelidir,

37) Tim ogrenciler térene sadece Trabzon Universitesi toren clippeleri ve kepleri ile katilmali, térende Trabzon
Universitesi disindaki ciippeler ve kepleri giyilmemelidir,

38) Mezun aday1 6grenciler ve 6gretim elemanlar1 sahneye, torenin temsil ettigi biitiin olma halinin 6niine gegecek
ve/veya kurum kiiltliriine zarar verecek herhangi bir bayrak, kiyafet, aksesuar, atki vb. unsur ciibbe iizerine
giyerek ya da tasiyarak cikmamalidir (Universitenin ilgili kurullar: tarafindan alinmis bir karar olmamasi
halinde mezun aday: 6grenciler, toren alaninda giymek/tasimak istedikleri pankart ve semboller icin mezuniyet
toreni baslamadan dnce onay almak durumundadir.),

39) Toérene katilacak 6grenciler dnceden bir isim listesi ile belirlenmeli ve térene geldiklerinden emin olmak i¢in
yoklama alinarak, sahneye cikislarda bu listeye dikkat edilmeli,

40) Universite/birim/b6lum/program  diizeyinde dereceye giren ogrencilerin  térene katilimi  saglanmal,
katilamayacak 6grencilerin yerine ikame dgrenciler belirlenmeli,

41) Plaket veya 6dile alacak ilk Ui¢ dereceyi alan 6grencilerin siralarin en 6niinde, koltuklarindan veya siralarindan
en kolay, hizli ¢ikabilecek u¢ kisimlara yerlesimi saglanmali,

42) Her birim/boliim/program mezuniyet torenine davet edilenlerin katilimi ile ilgili organizasyon ve koordinasyon
ile protokol ile ilgili birim/bolum/program gorevlileri tarafindan saglanmali; torene davet edilen Ust dizey
protokol bulunmasi halinde bir giin énceden Rektérliik Ozel Kalemine ve Kurumsal Iletisim Direktorliigiine
mutlaka bilgi verilmeli,

43) Her birim/bélim/program, mezuniyet torenlerine gelen misafirlerin ve davetlilerin toren alani/salonu girisinde
kargilanmasi, yonlendirilmesi, onlara eslik edilmesi ve alanda/salonda oturma yerlerinin gosterilmesi amaciyla
yeteri sayida personel gorevlendirmelidir (arastirma gorevlisi, alt siniflardan 6grenciler, vb.),

44) Torenlerde aksi bir durum olmadik¢a torenin kapsamina gore (birim/bolim/program) agis/protokol
konugmalarint dénem birincisi 6grenci ile birim/boliim/programin {ist yonetici ve torene katilmalari halinde ise
Dekan/Miidiir, Rektor ve ilge/il protokolii iiyesi yapmali ve konusmalarda protokol hiyerarsisine dikkat edilmeli,

45) MGKM’de veya diger téren alanlarinda mezun 6grenciler ile 6gretim elemanlarinin oturacaklari yerler 6nceden
belirlenmeli, toplu sekilde bir arada oturmalar1 saglanmali;

46) Ogrenciler kendilerine izin verilinceye kadar toren sirasinda diger katilimeilarin yanina gidip gelerek oturum
diizenini bozmamali,

47) Toren sirasinda salonda veya torene alaninda mezun 6grencilerin bulundugu kisimlara veya sahneye 6grenciler
haricinde giris baska kimseler alinmamali, (KEP Téren sonrast mezun ogrencilerin aileleri salona veya alana
giris yapabilir ve 6grencileri ile fotograf ¢ekimi yapabilirler),

48) Dereceye giren 6grenciler sahneye/kiirsiiye davet edildikten sonra 6diil veya belge verecek kisi adlar (unvanlar
ve kurumlariyla birlikte) dogru bir sekilde okunmak suretiyle topluca davet edilerek, 6dil ve belge sunumu
sirayla yapilmali, 6diil/belge alanlar ile verenler sahnede bekletilerek, toplu fotograf ¢ekimi gergeklestirilmeli,

49) Mezuniyet belgesi verilecek 6grenciler sahneye davet edilmeden 6nce ilgili programin/bdliimiin/birimin tiim
ogretim elemanlar1 sahneye davet edilerek akademik unvan sirasina gére dgrencilerin hepsini selamlayacagi ve
tek tek tokalasacag: sekilde yan yana dizilmeleri saglanmali; Ogrencilerin sahneye giris yerine gore siranin en
sonunda ilgili programin/béliimiin/birimin en iist yoneticisi yer almali; Sunucu tarafindan belirlenen siraya gore
davet edilen Ogrenciler sahneye c¢ikilan ilk yerden itibaren Ogretim elemanlarmi sirayla selamlayarak ve
tokalagarak siranin en sonuna kadar gelerek iist yoneticisinden mezuniyet belgesini almali ve sahnede kendisi
icin ayrilmis yere gegmesi saglanmali (bdylece en son Ogrenci de belgesini aldiktan sonra ilgili
programin/boliimiin/birimin tiim 6grencileri ve 6gretim elemanlar1 sahnede birlikte toplu fotograf ¢ektirebilirler),

50) MGKM sahnesi ve salonu toérenden sonra salonun bir sonraki téren i¢in hazirlanmasi amaciyla hizli bir sekilde
bosaltilmasi1 saglanmali.



