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Birim  Trabzon Üniversitesi 
Alt Birim Tonya Meslek Yüksekokulu 

Görev Unvanı Tonya Meslek Yüksekokulu Müdür Yardımcısı (Eğitim/Öğretim-Akademik İşler) 
Bağlı Olduğu 

Birim Yöneticisi Tonya Meslek Yüksekokulu Müdürü 

Yerine Vekâlet 
Edecek Kişi Tonya Meslek Yüksekokulu Müdür Yardımcısı (İdari/Mali İşler) 

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

• Tonya Meslek Yüksekokulu Müdürünün vereceği görevleri gerçekleştirmek. 
• Tonya Meslek Yüksekokulu bünyesinde, dönemsel olarak gerçekleştirilen, 

ders planlarını, ders ve sınav programlarıyla ilgili gözetmen listelerini takip 
eder,  

• Muhataplardan (idari ve akademik personeller ve öğrenciler) eğitin-öğretim 
ve/veya akademik olarak gelebilecek olası soru ve taleplere karşı sorumludur. 

• Tonya Meslek Yüksekokulu bünyesinde Faaliyet gösteren Eğitim-Öğretim 
Komisyonu, Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu, Staj/İşletmede Mesleki 
Eğitim Komisyonu ve Araştırma ve Geliştirme Komisyonları ile birlikte 
koordineli bir biçimde çalışır 

• Yarıyıl sonu akademik genel kurulunun organize edilmesinden sorumludur. 
• Akademik personelin günübirlik izin taleplerini değerlendirir 
• Yüksekokul Kurulu ve Yüksekokul Yönetim Kurulu toplantılarına iştirak 

eder. 
• İlgili yükseköğretim kanun ve yönetmeliklerce kendisine yüklenilen diğer 

görevleri yerine getirir. 

Görevin 
Gerektirdiği 

Nitelikler 

• 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim 
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

• Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek. 
• Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun 

çözme niteliklerine sahip olmak. 
•  

Yasal Dayanak 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
• 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 
• Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 
• Yükseköğretim Kurumları Yönetici, Öğretim Elemanları ve Memurları 

Disiplin Yönetmeliği 
 

 İlgili Personel  Birim Yöneticisi 
Tarih 24.03.2026 Tarih 24.03.2026 

Unvanı Adı 
Soyadı  Unvanı Adı Soyadı Dr. Öğr. Üyesi Galip USTA 

İmza  İmza  
 
 


