Dokiiman No

T.C. [k Yayin Tarihi
TRABZON UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
GOREYV TANIMI FORMU Revizyon No
Sayfa

Birim

Trabzon Universitesi

Alt Birim

Tonya Meslek Yiiksekokulu

Gorev Unvani

Tonya Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi (Egitim/Ogretim-Akademik Isler)

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Tonya Meslek Yiiksekokulu Midiirii

Yerine Vekilet
Edecek Kisi

Tonya Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi (Idari/Mali Isler)

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Tonya Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin verecegi gorevleri gergeklestirmek.
Tonya Meslek Yiiksekokulu biinyesinde, donemsel olarak gerceklestirilen,
ders planlarini, ders ve sinav programlariyla ilgili gdzetmen listelerini takip
eder,

Muhataplardan (idari ve akademik personeller ve dgrenciler) egitin-6gretim
ve/veya akademik olarak gelebilecek olasi soru ve taleplere karst sorumludur.
Tonya Meslek Yiiksekokulu biinyesinde Faaliyet gosteren Egitim-Ogretim
Komisyonu, Olgme ve Degerlendirme Komisyonu, Staj/isletmede Mesleki
Egitim Komisyonu ve Arastirma ve Gelistirme Komisyonlar1 ile birlikte
koordineli bir bigimde ¢aligir

Yariyil sonu akademik genel kurulunun organize edilmesinden sorumludur.
Akademik personelin giiniibirlik izin taleplerini degerlendirir

Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu toplantilarina istirak
eder.

llgili yiiksekdgretim kanun ve yonetmeliklerce kendisine yiiklenilen diger
gorevleri yerine getirir.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanak

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemanlar1 ve Memurlari
Disiplin Yonetmeligi

Tlgili Personel

Birim Yoneticisi

Tarih

24.03.2026 Tarih 24.03.2026

Unvam Ad1
Soyadi

Unvam Adi Soyadi Dr. Ogr. Uyesi Galip USTA
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