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TRABZON ÜNİVERSİTESİ
Tonya Meslek Yüksekokulu
Ünvan Değişikliği Sonrası İş Akış Şeması
1. Başvuru
· Ünvan değişikliği gerçekleşen öğretim elemanı,
· Ünvan değişikliği ve özlük haklarının yeniden düzenlenmesi talebiyle
· Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne resmi dilekçe ile başvurur.
2. İşleme Alma ve Bildirim
· Dilekçe Yüksekokul Müdürlüğü tarafından işleme alınır.
· Talep, üst yazı ekinde Personel Daire Başkanlığına resmi olarak bildirilir.
3. Fiziksel Ünvan Güncellemeleri
· Ünvan değişikliğine ilişkin:
· Kapı isimliği
· Masa isimliği (varsa)
· Yüksekokul Sekreterliği tarafından en geç 1 (bir) hafta içinde temin edilerek güncellenir.
4. Dijital / Web Güncellemeleri
· İlgili öğretim elemanının:
· Yüksekokul web sitesi
· Bölüm/program tanıtım sayfaları
· Akademik personel listeleri
· Web Komisyonu tarafından en geç 1 (bir) hafta içerisinde güncellenir.
5. Bilgilendirme ve Kapanış
· Yapılan işlemlerin tamamlandığına ilişkin sonuç:
· Müdürlük Makamına,
· İlgili Bölüm Başkanlığına yazılı veya elektronik ortamda bildirilir.

